[Expédié par : votre nom et adresse complète]
RECOMMANDÉ

[adresse de votre partie bailleresse ou de votre gérance]
[Lieu], [date]
Travaux de transformation [adresse de l’objet loué]
Madame, Monsieur, 
Des travaux de transformation ont débuté depuis peu chez nous. Les travaux/dérangements suivants restreignent la qualité de notre logement :
[faire brièvement la liste de ce qui se passe : heures de la journée, ampleur, type de travaux, intensité du bruit, saletés, etc.
ou renvoyer à un journal des transformations joint en annexe.]
Par conséquent, nous vous prions de nous soumettre une proposition de réduction de loyer appropriée pour la durée de ces nuisances.

Dans l’attente de votre décision écrite,

Et avec nos salutations les meilleures 
[signature de tou(tes les locataires du logement] 
