[Absender: Ihr vollständiger Name und Adresse]

Namen und Adressen: aller Mieter*innen, die den Vertrag unterzeichnet haben sowie Ehepartner*innen und eingetragene Partner*innen, auch wenn diese den Vertrag nicht unterzeichnet haben (Familienwohnung).
Einschreiben

[Adresse der zuständigen Schlichtungsbehörde]
[Ort], [Datum]

Auszahlung des Depots, [Mietobjekt(e)]
Sehr geehrte Damen und Herren

Wie Sie dem beiliegenden Schreiben an meine frühere Vermieterschaft entnehmen können, verlangt sie von mir die Übernahme der Kosten für die Behebung verschiedener Mängel:

[Aufzählung der Mängel und Begründung, weshalb Sie mit der Kostenübernahme nicht einverstanden sind nach folgendem Beispiel:
· Malerarbeiten in der Küche für Fr. 1‘200.--: die normale Lebensdauer dieses Farbanstriches ist längst abgelaufen
· …]

Ich beantrage festzustellen, dass von mir für die Behebung der obenerwähnten Mängel keine Kosten zu übernehmen sind und mein Depot in der Höhe von Fr. [Betrag, den Sie für das Depot einbezahlt haben] (zuzüglich Zinsen) auszuzahlen ist.

Ich bitte Sie, zur Schlichtungsverhandlung vorzuladen.
Vermieterschaft (Eigentümerschaft):_____________

[prüfen, wer im Mietvertrag steht und allenfalls beim Grundbuchamt anfragen]
Verwaltung:_____________
Freundliche Grüsse

[Ihre Unterschrift]

[Unterschrift aller Mieter*innen gemäss Mietvertrag, sowie Ehepartner*innen und eingetragenen Partner*innen, auch wenn diese den Vertrag nicht unterzeichnet haben.] 
Beilagen:
· Mietvertrag (Kopie)
· Schreiben an den Vermieter (Kopie)
· Quittung der Depotzahlung (Kopie)
· Abnahmeprotokoll (Kopie)
[Wichtiger Hinweis: Vor der Einreichung der Klage empfehlen wir eine Beratung beim örtlichen Mieterinnen- und Mieterverband.]
